
การจัดท า ปพ.5 ในระบบงานวิชาการ

1.เลือกรายวิชาและห้อง ที่จะท า ปพ.5

2.บันทึกคะแนนเต็มของตัวชี้วัด 
คะแนนสอบกลางภาคและปลายภาค

3.บันทึกคะแนนเก็บของนักเรียน

3.1 เลือกประเภท

3.2 เลือกตัวชี้วัดที่ต้องการ
เก็บคะแนน

3.3 กรอกคะแนนแล้วกดปุ่ม บันทึก 
เสร็จแล้วเลือกตัวชี้วัดข้อถัดไป



4.ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์
และอ่านคิดวิเคราะห์ฯ

4.1 เลือกประเภท

4.2 ประเมินรายบุคคล หรือ
เลือกตัวเลขด้านล่างเพื่อให้คะแนน
เท่ากันทั้งหมด แล้งกดปุ่ม บันทึก

5. พิมพ์แบบ ปพ.5 

5.1ตรวจสอบคะแนนตัวชี้วัด หากกรอกคะแนนครบทุกช่องและถูกต้องแล้ว
ให้กดปุ่มประมวลผล ระบบจะแจ้งจ านวนนักเรียนที่ติดผลการเรียน หาก

ถูกต้องให้กด ยืนยัน

5.2 Export ตารางนี้
ไปที่ไฟล์ EXCEL เพ่ือ
คัดลอกคะแนนไปวาง
ใน SGS เปิดไฟล์ 
แล้วกดปุ่ม ใช่

5.3 โหลดโปรแกรม SeiyaSGS.exe ตามลิงค์ด้านล่างของชีต เสร็จ
แล้ว DoubleClick ที่ไฟล์ เพื่อติดตั้งลงเครื่อง แล้วท าตามขั้นตอน
ในวิธีใช้ของโปรแกรม เพื่อวางคะแนนลงใน sgs
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